ПРОЕКТ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  АДМИНИСТРАЦИИ  РОМОДАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  РОМОДАНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

    от « __ » _______ 2017 г.                                                                       №  ___
п. Ромоданово

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на производство земляных работ»
Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Ромодановского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на производство земляных работ».

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Ромодановского
сельского     поселения                                                              Т.В.Колмакова
Утвержден

постановлением администрации

Ромодановского сельского поселения 

от «__»_______ 2017 г. № ____

РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

ГЛАВА 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на производство земляных работ» (далее - регламент) 

разработан в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги. 

2. Административный регламент определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих.
ГЛАВА 2. КАТЕГОРИИ ЗАЯВИТЕЛЕЙ
3. Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) выступают заинтересованные в получении разрешений на земляные работы:

- физические лица;

- индивидуальные предприниматели;

- юридические лица (организации всех форм собственности).

4. От имени заявителя может выступать представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель заявителя).

РАЗДЕЛ 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ГЛАВА 1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

СТАНДАРТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешений на производство земляных работ» (далее – муниципальная услуга).

6. Результат предоставления муниципальной услуги:

– выдача документа дающего право производить земляные работы на территории поселения;

– отказ в выдаче разрешения дающего право производить земляные работы на территории поселения.

7. Муниципальная услуга предоставляется в течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления.  

ГЛАВА 4. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

8. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ромодановского сельского поселения Ромодановского муниципального района (далее – администрация).

9. С целью получения документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, администрация осуществляет межведомственное взаимодействие с:
- Администрацией Ромодановского муниципального района Республики Мордовия;

- Муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ромодановского муниципального района» (далее – МБУ «МФЦ»).

ГЛАВА 5. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 17 ноября 1995 г. N 169-ФЗ «Об архитектурной деятельности в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

- Гражданским кодексом Российской Федерации часть первая от 30 ноября 1994 г. N 51-ФЗ, часть вторая от 26 января 1996 г. N 14-ФЗ, часть третья от 26 ноября 2001 г. N 146-ФЗ и часть четвертая от 18 декабря 2006 г. N 230-ФЗ (с изменениями и дополнениями);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ (с изменениями и дополнениями);

- Правилами благоустройства территории Ромодановского городского поселения Ромодановского муниципального района Республики Мордовия, утвержденными решением Совета депутатов Ромодановского городского поселения от 30.05.2013 г. № 1; 

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 24 ноября 1995 г. N 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- Уставом Ромодановского сельского поселения Ромодановского муниципального района Республики Мордовия, утвержденный решением Совета депутатов сельского поселения Ромодановского муниципального района от 30.05.2014 г. № 1

ГЛАВА 6. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

11. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно в администрации и МБУ «МФЦ»;

2) посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации и МБУ «МФЦ»;

3) с использованием средств телефонной связи, электронного информирования.

12. Адрес администрации: 431600, Республика Мордовия, Ромодановский муниципальный район, п. Ромоданово, ул. Ленина, д. 138Б
Контактный телефон: (83438) 2-13-58
адрес сайта: www.adm-romodanovo.ru (далее - Интернет-сайт)

            адрес электронной почты: adm.romodanovo@mail.ru
График работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 часов, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00 часов; суббота, воскресенье - выходные дни.

13. Адрес МБУ «МФЦ»: 431600, Республика Мордовия, Ромодановский муниципальный район, п. Ромоданово, ул. Ленина, д. 138 Б.

Контактный телефон: 8 (83438) 2-04-18, 2-08-66;

адрес сайта: www.romodanovo-rm.ru (далее - Интернет-сайт);

адрес электронной почты: mfc-romodanovo@yandex.ru
График работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 часов, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00 часов; суббота, воскресенье - выходные дни.

14. Консультации по процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами администрации, специалистами МБУ «МФЦ» при обращении заинтересованных лиц за информацией лично, по телефону, по почте, в том числе по электронной почте.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

1) требования к оформлению заявления;

2) перечень необходимых документов;

3) время, место приема и выдачи документов;

4) срок предоставления муниципальной услуги;

5) правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

6) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, принимаемых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения заинтересованных лиц специалист администрации, специалист МБУ «МФЦ» подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, МБУ «МФЦ», фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста администрации, специалиста МБУ «МФЦ», принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Время устного консультирования не должно превышать 10 минут. В случае если подготовка разъяснения требует продолжительного времени (более 10 минут), специалист администрации, специалист МБУ «МФЦ» может предложить заинтересованному лицу обратиться в письменной форме, либо назначить другое удобное для него время.

Ответ на письменный запрос дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона исполнителя. Ответ на письменный запрос подписывается Главой сельского поселения, директором МБУ «МФЦ» или уполномоченными ими должностными лицами.

Ответ на письменный запрос направляется заинтересованному лицу не позднее 30 дней со дня регистрации обращения заинтересованного лица.

ГЛАВА 7. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

15. Для предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в МБУ «МФЦ» с заявлением на получение разрешения на производство земляных работ (далее – заявление) согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту.

16. К заявлению юридические лица прилагают следующие документы:

1)  рабочая документация, проект производства работ (копия) включая работы в зонах расположения кабельных и воздушных линий электропередач и линий связи, транспортных и железнодорожных путей и других ответственных сооружений, с указанием сроков производства работ, ограждаемых территорий и мероприятий по сохранности подземных и надземных сооружений, зеленых насаждений, расположенных в зоне выполнения работ, согласованный с соответствующими эксплуатационными организациями в части методов ведения работ;
2) чертежи мест разрытий, а при изменении маршрутов движения транспорта и пешеходов схему движения транспорта и пешеходов (в случае изменения маршрутов движения общественного транспорта);

3) согласование мест разрытия с организациями, указанными в разрешении на производство земляных работ согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту;

4) разрешение на строительство, приказ о назначении ответственного за производство работ;

5) приказ о назначении лица, ответственного за производство работ;

6) прочая документация (фотографии предполагаемого места производства земляных работ с привязкой к местности);

7) письменное обязательство заказчика о возмещении затрат по приведению в надлежащее состояние нарушенного в связи с проведением земляных работ благоустройства и (или) озеленения в случае ненадлежащего выполнения данных работ либо с нарушением указанных в разрешении сроков их выполнения согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту.
Физические лица и индивидуальные предприниматели прилагают документы указанные в подпунктах 1, 3, 6, 7 пункта 16 настоящего регламента.
17. При необходимости в рамках межведомственного взаимодействия специалисты администрации запрашивают самостоятельно следующие документы:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- правоустанавливающие документы на объект недвижимости.

Заявитель имеет право предоставить данные документы добровольно. Непредставление заявителем данных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

ГЛАВА 8. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
18. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

ГЛАВА 9. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
19. Администрация отказывает в предоставлении муниципальной услуги в случаях, если:
- заявителем не представлены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 16 настоящего Административного регламента;

- требование заявителя выдать документ в срок меньший, чем предусмотрено для выдачи документов;

- отзыв заявителем своего заявления о выдаче документа;

- при невыполнении заказчиком или подрядчиком требований по восстановлению благоустройства ранее произведенных разрытий;

- документы в установленных случаях нотариально не заверены, не скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны неразборчиво, наименования юридических лиц содержат сокращения, без указания их мест нахождения, номеров контактных телефонов, факсов, адресов электронной почты;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны не полностью, не указаны номера контактных телефонов;

- в документах содержатся подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них, исправления;

- документы исполнены карандашом;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
ГЛАВА 10. РАЗМЕР ПЛАТЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы. 

ГЛАВА 11. СТАНДАРТ КОМФОРТНОСТИ
21. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления, получения консультации, а также получения результата муниципальной услуги – до 15 минут.

Срок регистрации заявления – до 15 минут.

22. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать принципу доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Места для информирования, ожидания, приема заявителей при предоставлении муниципальной услуги должны наглядно демонстрировать информацию о предоставлении муниципальной услуги и соответствовать требованиям удобства, комфорта и безопасности.

Помещения для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, размещаются в здании МБУ «МФЦ» и оборудуются:

1) информационными стендами с текстовой информацией;

2) стульями и столами для возможности ожидания в очереди и оформления документов.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, оборудуются информационными табличками с указаниями:

номера кабинета;

графика приема заявителей;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста МБУ «МФЦ», осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Каждое рабочее место специалистов оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам.

23. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основе стандартов муниципальных услуг, устанавливающих необходимый уровень их качества и доступности.

Критериями доступности оказания муниципальной услуги являются:

1) доступность информации об оказании муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

3) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих по результатам предоставления муниципальной услуги и на некорректное, невнимательное отношение должностных лиц, муниципальных служащих к заявителям;

4) предоставление возможности подачи заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной в электронном виде.

24. Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

1) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

2) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

3) своевременный прием и регистрация заявления;

4) удовлетворенность заявителей качеством муниципальной услуги;

5) принятие мер, направленных на восстановление нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителей.

ГЛАВА 12. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

25. В любое время с момента подачи заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по почте, по телефону, по электронной почте или посредством личного посещения.

Для получения сведений о ходе рассмотрения заявления заявителем указываются (называются) наименование или фамилия, имя, отчество, дата и входящий номер заявления.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе предоставления муниципальной услуги находится представленное им заявление.

РАЗДЕЛ 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

ГЛАВА 13. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и (или) документов;

2) рассмотрение заявления и (или) документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении;

3) направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
27. Блок-схема выполнения административных процедур представлена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту. 
ГЛАВА 14. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И (ИЛИ) ДОКУМЕНТОВ
28. Основанием для начала административной процедуры является поступление в МБУ «МФЦ» заявления и (или) документов, указанных в п. 16 настоящего Административного регламента.

Специалист МБУ «МФЦ», ответственный за прием документов, в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления и (или) документов передает их в Администрацию. 

Специалист Администрации, ответственный за прием документов, регистрирует поступившие от МБУ «МФЦ» заявление и (или) документы в день их поступления.

29. Указанные заявление и (или) документы направляются заявителем в МБУ «МФЦ» на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.
30. Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.

При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

31. В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.

Документы, указанные в п. 16 настоящего Административного регламента, представляемые в МБУ «МФЦ» в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

32. Если заявление и документы, указанные в п. 16 настоящего Административного регламента, представляются заявителем (представителем заявителя) в МБУ «МФЦ» лично, МБУ «МФЦ» выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения МБУ «МФЦ» таких документов.

В случае, если заявление и документы, указанные в п. 16 настоящего Административного регламента, представлены в Администрацию МБУ «МФЦ» посредством почтового отправления расписка в получении таких заявления и документов направляется МБУ «МФЦ» по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения МБУ «МФЦ» документов.

Получение заявления и документов, указанных в п. 16 настоящего Административного регламента, представляемых в форме электронных документов, подтверждается (МБУ «МФЦ» путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения МБУ «МФЦ» заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

33. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и (или) документов специалистом, ответственным за прием указанных заявления и документов.  
ГЛАВА 15. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В ЕЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

34. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение заявления и (или) документов специалистом Администрации, уполномоченным на их рассмотрение.

35. Специалист Администрации рассматривает поступившие заявление и (или) документы в течение 5 рабочих дней со дня их поступления и вносит запись о приеме документов в журнал регистрации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

В журнале указываются следующие действия:

- дата и номер поступления документа;

- организация, от которой поступил документ;

- краткое содержание. 

36. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в п. 17 настоящего Административного регламента, Администрация осуществляет межведомственное информационное взаимодействие.
Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

37. По результатам рассмотрения заявления и документов принимается решение о выдаче документа дающего право производить земляные работы на территории поселения, а в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п. 19 настоящего Административного регламента – решение об отказе в выдаче разрешения дающего право производить земляные работы на территории поселения.

38. Решение об отказе в выдаче разрешения дающего право производить земляные работы на территории поселения может быть обжаловано в судебном порядке.

39. Принятое решение о выдаче документа дающего право производить земляные работы на территории поселения либо решение об отказе в выдаче разрешения дающего право производить земляные работы на территории поселения не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного п. 7 настоящего Административного регламента направляется специалистом Администрации в МБУ «МФЦ». 

40. Результатом административной процедуры является направление принятого решения о выдачи документа дающего право производить земляные работы на территории поселения, либо решения об отказе в выдаче разрешения дающего право производить земляные работы на территории поселения в МБУ «МФЦ» для выдачи его заявителю.
ГЛАВА 16. НАПРАВЛЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЮ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
42. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом МБУ «МФЦ», ответственным за прием документов, решения о о выдаче документа дающего право производить земляные работы на территории поселения либо решение об отказе в выдаче разрешения дающего право производить земляные работы на территории поселения от Администрации. 

43. Решение Администрации о выдаче документа дающего право производить земляные работы на территории поселения, а также решение об отказе в выдаче разрешения дающего право производить земляные работы на территории поселения направляются специалистом «МБУ МФЦ» заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:

- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в п. 7 настоящего Административного регламента;

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня со дня истечения установленного п. 7 настоящего Административного регламента срока посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

44. Результатом административной процедуры является выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя).

РАЗДЕЛ 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

ГЛАВА 17. ТЕКУЩИЙ КОНТРОЛЬ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

45. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении специалистами администрации муниципальной услуги осуществляется Главой сельского поселения.

46. Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в полгода.

ГЛАВА 18. КОНТРОЛЬ ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

47. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения Главы сельского поселения.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги или отдельные вопросы. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

48. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, специалисты Администрации несут ответственность за принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения и действия (бездействие) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

РАЗДЕЛ 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ

ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

ГЛАВА 19. ПРЕДМЕТ ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ

49. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, специалиста администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

ГЛАВА 20. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ
50. Жалоба подается в администрацию в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалобы на решения, принятые Главой сельского поселения рассматриваются непосредственно Главой сельского поселения.

51. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

52. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

53. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

54. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

55. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 54 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

56. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

57. Решение об отказе может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

,
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                                  Главе Ромодановского сельского поселения 

                                                                                 Ромодановского   муниципального   района  

Колмаковой Т.В. 

                                      _________________________________

                                        _________________________________

                                              наименование организации

                                        _________________________________

                                              почтовый адрес, телефон

                                Заявление

     Прошу выдать разрешение _________________________________________________ _____________________________________________________________________________

(на выполнение земляных или буровых работ - нужное указать)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(наименование объекта)

На земельном участке по адресу: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(город, улица, дом, номер участка)

сроком на ____________________________________________________________________.

         При   этом    сообщаю:  

Производителем   работ   приказом   № ____ от "____" _________ 201__ г.   назначен
_____________________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество)
После  окончания  работ в   трехдневный   срок   обязуемся   произвести необходимые  восстановительные работы, выполнить обратную засыпку траншеи (котлована), уплотнить грунт засыпки до требуемой плотности, восстановить дорожное покрытие, ликвидировать нарушения благоустройства прилегающей территории, связанные с производством работ.

Руководитель организации
____________________     _________________     __________________________

       должность                                     подпись                                             Ф.И.О.

   М.П.
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АДМИНИСТРАЦИЯ  РОМОДАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
РОМОДАНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РАЗРЕШЕНИЕ НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ № ___
________________________

        (дата выдачи разрешения)
Наименование и адрес организации (физического лица) производящей (его) работы  ___                                              
_____________________________________________________________________________                                             
Наименование работ: __________________________________________________________
Адрес работ: _________________________________________________________________                                             

Участок работ  от места врезки: _________________________________________________
Вид и объем вскрываемого покрова (грунт, булыжная, мостовая, асфальт, тротуар, плиты, озеленение) в кв.м.:  ___________________________________________________________
Производство работ разрешено:  с ______________
                                                         по _____________
Организация (физическое лицо) восстанавливающая дорожное покрытие (благоустройство территории) и  срок восстановления _______________________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О должность и домашний адрес производителя работ)
Обязательные условия

     Обязуемся соблюдать:

     1. Требования СНиП III-4-80* (техника безопасности в строительстве), Правила   благоустройства территории Ромодановского сельского поселения.

     2.  Все  материалы  и грунт размещать только в пределах огражденного участка.  Грунт,  не  пригодный  для  обратной  засыпки, вывозить по ходу работы.

     3.  Во  всех  случаях при производстве разрытия сохранять нормальное движение   транспорта  и  пешеходов.  Через  траншеи  строить  пешеходные мостики с перилами.

     4.    Восстановить    асфальтобетонное    покрытие    и    выполнить благоустройство  (с  посевом  травы)  в  сроки,  указанные  в настоящем разрешении.

     5.    Настоящее   разрешение  иметь  на  месте  работы  для предъявления  инспектирующим лицам. 
      Подтверждаем: Данный объект полностью обеспечен    необходимыми   материалами,  механизмами,  рабочей  силой  и типовыми ограждениями.
Руководитель организации заказчика _____________________________________________
М.П.                                                                                           (подпись, Ф.И.О.)

Производитель работ ___________________________________________________________
М.П.                                                                                                              (подпись, Ф.И.О.)

Глава Ромодановского
сельского    поселения ________________________________________________________
М.П. 

  Приложение 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
"Выдача разрешений на производство 

земляных работ"
Лист

согласований о наличии коммуникаций в зоне строительства,

ремонта, объектов на территории     
    № __________________                                                          от "___" ________________

    Наименование объекта _____________________________________________________
___________________________________________________________________________

    Исполнитель работ ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

А. До получения разрешения согласовать и зарегистрировать в следующих организациях:

ОАО «Ростелеком» (ЛТЦ) _____________________________________________________

Филиал ООО «Система жизнеобеспечения» ______________________________________
МУП «Коммунальник»  _______________________________________________________
Ромодановский газовый участок филиала ОА «Газпром 
газораспределение Саранск» в  р.п. Чамзинке ______________________________________                                                                                          
Управление архитектуры, строительства и ЖКХ 
Ромодановского муниципального района ________________________________________ 

         Б. Согласовано на месте производства работ в присутствии представителя  организации,  физического лица _________________________________________________

                                                                                         (Ф.И.О.)
 Глава  Ромодановского 
сельского       поселения                                                                                     Т.В.Колмакова
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Договор-обязательство
на восстановление благоустройства после проведения земляных работ

	п. Ромоданово                  
	"___" ___________ 201__ г.


_____________________________________________________________________________
(наименование организации, физического лица)
_____________________________________________________________________________

именуемое в дальнейшем "Производитель работ", в лице ____________________________
_____________________________________________________________________________

(должность, Ф. И. О.)

действующего на основании _____________ (Устава, Положения, Доверенности), с одной стороны и администрация Ромодановского сельского поселения, именуемая в дальнейшем "Заказчик", в лице Главы Ромодановского сельского поселения Колмаковой Т.В., действующей на основании Устава, с другой стороны, а вместе именуемые "Стороны", заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Предмет договора

1.1. Производитель работ после проведения земляных работ, связанных с _________
_____________________________________________________________________________ 
по адресу: ____________________________________________________________________
обязуется восстановить нарушенную часть дороги, тротуара, зеленой зоны, ограждений, бордюров, рекламных конструкций и других элементов благоустройства в соответствии с требованиями строительных норм и правил.

1.2. В случае невыполнения или ненадлежащего выполнения указанных работ, а также нарушения указанных в ордере сроков их выполнения "Производитель работ" обязуется возместить произведенные и подтвержденные затраты "Заказчика", связанные с приведением в надлежащее состояние территории, нарушенной в связи с проведением земляных работ благоустройства и (или) озеленения, путем перечисления денежных средств на расчетный счет "Заказчика".
2. Порядок восстановления нарушенного благоустройства

2.1. После проведения работ по строительству/реконструкции/капитальному ремонту/ремонту объектов/прокладки инженерных коммуникаций производитель работ осуществляет восстановление нарушенного благоустройства в сроки производства работ, указанные в разрешении на производство земляных работ.

2.2. Производитель работ обязан соблюдать технологическую последовательность производства ремонтно-восстановительного цикла при окончании производства специальных работ и восстановления нарушенного благоустройства, которое включает в себя:

- качественное восстановление асфальтового покрытия на всю ширину дороги, хозяйственного проезда, тротуара;

- обратную установку бордюрного камня;

- восстановление плодородного слоя почвы;

- ремонт газонов под борону с посевом газонных трав и посадкой нарушенных зеленых насаждений;

- восстановление рекламных конструкций и прочих элементов благоустройства.

2.3. Производитель обязан убрать после восстановительных работ материалы и конструкции, строительный мусор, ограждения, руководствуясь технологическим регламентом по обращению со строительными отходами.
3. Порядок приема выполненных работ

3.1. По результатам восстановления благоустройства земельного участка Стороны составляют акт приема работ, который служит основанием для своевременного закрытия разрешения на производство работ.
4. Заключительные положения

4.1. Договор вступает в силу со дня его подписания и действует до полного исполнения обязательств производителем работ.

4.2. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, - по одному для каждой из Сторон.
5. Реквизиты и подписи Сторон

	______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

____________________/_____________/
«____» __________   201_ г.

М.П.
	Администрация Ромодановского сельского    поселения Ромодановского муниципального района Республики Мордовия
Адрес: 431600, Республика Мордовии

 п. Ромоданово, ул. Ленина 138Б
Глава Ромодановского  сельского поселения 
_______________ /Т.В.Колмакова/

«____» __________ 201_ г.

М.П.








Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя)





Направление результата  предоставления муниципальной услуги в МБУ «МФЦ» для выдачи заявителю (представителю заявителя) в течение 1 рабочего дня








Подготовка разрешения на производство земляных работ или отказа, в выдаче разрешения дающего право производить земляные работы с предложением принять меры по устранению препятствий для оказания муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня











Проверка документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказа в ее предоставлении в течение 5 рабочих дней








Регистрация заявления и (или) документов специалистом администрации в день их поступления от МБУ «МФЦ»





Направление заявления и (или) документов в администрацию в течение 1 рабочего дня





Поступление заявления и (или) документов в МБУ «МФЦ», их регистрация в день поступления








