                                                                                 Проект 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ
ЛИПКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
РОМОДАНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ


   от «_»__________2020 г.                                                                                           №__ 

п. Липки

О Порядке начисления и уплаты гражданами п. Липки
Липкинского сельского поселения платежей по самообложению

[bookmark: Par23]В соответствии с Бюджетным кодексом РФ, на основании  решений Совета депутатов Липкинского сельского поселения №3 от «21» февраля 2019 года «О самообложении граждан в Липкинском сельском поселении», №31 от «31» декабря 2019 года «О назначении схода граждан в поселке Липки Липкинского сельского поселения Ромодановского муниципального района по вопросу введения и использования средств самообложения граждан», решением схода граждан п. Липки Липкинского сельского поселения от 30 января  2020 года №1, Администрация Липкинского сельского поселения 
п о с т а н о в л я е т :

1. Утвердить прилагаемый Порядок начисления и уплаты гражданами п. Липки Липкинского сельского поселения  платежей по самообложению.
         2. Контроль за настоящим постановлением оставляю за собой.
         3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.



Глава   Липкинского 
сельского  поселения                                                    Л.П. Новикова
 






                                                                                          УТВЕРЖДЕН
 постановлением Администрации
Липкинского сельского поселения
                                                                                        от  «_» ______ 2020г. №__
ПОРЯДОК
начисления и уплаты гражданами п. Липки
Липкинского сельского поселения платежей по самообложению

1. Общие положения
0. Настоящий Порядок устанавливает правила начисления, уплаты гражданами п. Липки Липкинского сельского поселения платежей по самообложению и использования денежных средств самообложения граждан – жителей п. Липки Липкинского сельского поселения.
0.  Под средствами самообложения граждан – жителей п. Липки Липкинского сельского поселения понимаются разовые платежи граждан – жителей п. Липки Липкинского сельского поселения, осуществляемые для решения конкретных вопросов местного значения  Липкинского сельского поселения.
0. Уплата средств самообложения граждан производится всеми гражданами, достигшими 18-летнего возраста, место жительства и (или) регистрации которых расположено на территории п. Липки Липкинского сельского поселения, независимо от их участия в сходе граждан и отношения, выраженного ими при голосовании.

1. Порядок начисления и уплаты гражданами платежей по самообложению граждан
1. Начисление платежей по самообложению производится в соответствии с принятым решением схода граждан п. Липки Липкинского сельского поселения о введении самообложения граждан на территории п. Липки Липкинского сельского поселения.
1. Размер разового платежа устанавливается в абсолютно равной величине для всех жителей п. Липки Липкинского сельского поселения, за исключением отдельных категорий граждан, численность которых не может превышать 30 процентов от общего числа жителей п. Липки Липкинского сельского поселения и для которых размер платежей может быть уменьшен в соответствии с принятым решением схода граждан п. Липки Липкинского сельского поселения о введении самообложения граждан на территории п. Липки Липкинского сельского поселения.
1. Начисление платежей по самообложению граждан осуществляется Администрацией сельского поселения в соответствии со списками плательщиков, составленными на основании Книг похозяйственного учёта Администрации Липкинского сельского поселения.
1. Оплата разовых платежей гражданами производится на основании извещения на уплату платежа по самообложению в бюджет  (далее – Извещение), в котором указывается сумма  разового платежа и разъяснения о порядке его уплаты.
1. Извещение формируется на бумажном носителе по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку. Извещение формируется отдельно на каждого плательщика. Извещения должны иметь индивидуальный номер и быть зарегистрированы в специальном реестре по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.
1. Граждане, указанные в пункте 1.3 настоящего Порядка, уплачивают   платежи по самообложению в течение 30 дней со дня получения Извещения.
1. Плательщики, которые по уважительным причинам (болезнь, длительная командировка, отпуск) не могут своевременно внести разовый платеж, могут обратиться в Администрацию Липкинского сельского поселения с заявлением об отсрочке внесения разового платежа. Отсрочка предоставляется на срок не более одного месяца, а в исключительных случаях – на срок не более трех месяцев.
1. Оплата платежей гражданами производится путем перечисления денежных средств через организации, имеющие право на осуществление расчетов по поручению физических лиц, на осуществление почтовых переводов (далее – расчетные организации).
1. Подтверждением факта оплаты является квитанция, квитанция приходного кассового ордера, чек-ордер, иные документы, подтверждающие факт оплаты.
1. Денежные средства, полученные от самообложения граждан, вносятся на лицевой счет Администрации Липкинского сельского поселения и поступают в бюджет Липкинского сельского поселения.
1. Администрация поселения на основании данных, представленных бухгалтерией Липкинского сельского поселения, еженедельно проводит мониторинг поступления платежей по самообложению по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.

1. Порядок использования денежных средств самообложения
2. Денежные средства, поступившие в бюджет Липкинского сельского поселения в соответствии с пунктом 1.2. настоящего Порядка, подлежат использованию строго на цели, определенные решением схода граждан п. Липки Липкинского сельского поселения.
2. Администрация Липкинского сельского поселения   до 01 мая текущего года утверждает план реализации мероприятий, определенных решением схода граждан п. Липки.
2. Не использованные в отчетном году денежные средства самообложения, поступившие в бюджет Липкинского сельского поселения, переходят на следующий финансовый год и расходуются на цели, предусмотренные настоящим Порядком.
2. Контроль правильности исчисления, полнотой и своевременностью уплаты, за
начислением, учетом, взысканием и принятием решений о возврате (зачете) излишне уплаченных (взысканных) платежей, пеней и штрафов по ним осуществляет Администрация Липкинского сельского поселения.

1. Возврат излишне уплаченных (взысканных) сумм платежей по самообложению
3. Возврат излишне уплаченных (взысканных) сумм платежей по самообложению, поступивших в бюджет Липкинского сельского поселения, осуществляется по письменному заявлению плательщика.
Заявление о возврате излишне уплаченной (взысканной) суммы платежей по самообложению подается в Администрацию Липкинского сельского поселения по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку. К заявлению прилагаются копии платежных документов плательщика об уплате данного платежа. Заявление может быть подано в сроки, установленные в соответствии с действующим законодательством.
3. При отсутствии в заявлении о возврате требуемых сведений и непредставлении необходимых документов указанное заявление подлежит возврату плательщику без рассмотрения с мотивированным объяснением в письменной форме причин невозможности рассмотрения указанного заявления. Возврат указанного заявления производится не позднее десяти рабочих дней со дня его поступления в Администрацию Липкинского сельского поселения. В случае возврата Администрацией сельского поселения указанного заявления без рассмотрения плательщик вправе повторно обратиться с заявлением о возврате излишне уплаченных (взысканных) сумм платежей по самообложению.  
3. Возврат плательщикам излишне уплаченных (взысканных) сумм платежей по самообложению производится при условии фактического зачисления указанных сумм на счет по учету доходов бюджета и оформляется только после соответствующей проверки состояния расчетов плательщика с местным бюджетом по указанному источнику дохода.
3. При обращении плательщика по поводу возврата излишне уплаченной (взысканной) суммы платежа по самообложению из местного бюджета  бухгалтерия Липкинского сельского поселения в течение 10 дней обязана проверить соответствие указанной суммы в заявлении плательщика с начисленной и уплаченной суммой.
В случае наличия расхождений пакет документов возвращается плательщику без исполнения с мотивированным объяснением в письменной форме.
3. Возврат излишне уплаченных (взысканных) сумм платежей по самообложению производится по решению администратора данных денежных средств. Решение о возврате излишне уплаченных (взысканных) сумм платежей по самообложению оформляется Администрацией Липкинского сельского поселения по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.
3.    На основании решения о возврате излишне уплаченных (взысканных) сумм платежей по самообложению бухгалтерия Администрации Липкинского сельского поселения оформляет заявку на возврат и представляет данную заявку в орган Федерального казначейства, который производит возврат излишне уплаченной суммы плательщику.
Возврат излишне уплаченных (взысканных) сумм платежей по самообложению 
производится на счет плательщика, указанный в заявлении о возврате.
3. Общий срок рассмотрения заявления о возврате, принятия решения о возврате и возврата излишне уплаченных (взысканных) сумм платежей по самообложению не может превышать один месяц со дня подачи заявления о возврате и представления всех необходимых документов.

1. Ответственность за нарушение настоящего Порядка
4. Администрация Липкинского сельского поселения вправе обратиться в суд с исковым заявлением о взыскании неуплаченных платежей в отношении граждан, указанных в пункте 1.3 настоящего Порядка, в случае если платежи по самообложению не внесены в сроки, установленные пунктом 2.6 настоящего Порядка.
4. Жалобы на неправильное исчисление самообложения подаются в Администрацию Липкинского сельского поселения, которая рассматривает эти жалобы в пятидневный срок и принимает по ним необходимые меры. Принятое решение Администрации поселения может быть обжаловано в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.1. Контроль целевого использования денежных средств самообложения осуществляется бюджетно-финансовой постоянной комиссией.























Приложение 1 
к Порядку начисления и уплаты гражданами п. Липки Липкинского  сельского поселения платежей по самообложению


ИЗВЕЩЕНИЕ № ____
на уплату в 20__ году разового платежа 
по самообложению в бюджет Липкинского сельского поселения

Ф.И.О. плательщика ___________________________________________________________
Адрес:             _________________________________________________________________
На основании       ______________________________________________________________
Вам необходимо уплатить в срок до _______________________ разовый платеж на реализацию мероприятий ___________________________ в сумме ____________________
по следующим реквизитам:
	Извещение











Кассир

		
)
		

	КПП



	Форма № ПД-4 сб(налог)
	


	                   (наименование получателя платежа) 

		

	
	
	
	

	         (ИНН налогового органа*)                                         и его сокращенное наименование                                                        (Код ОКАТО / ОКТМО) 

	
	в
	

	                         (номер счета получателя платежа)                                                                                       (наименование банка)

	БИК
	
	Кор./сч.
	

	Прочие неналоговые доходы бюджетов сельских поселений (самообложение граждан)
	
	

	                                                     (наименование платежа)                                                                                      (код бюджетной классификации)

	Плательщик  (Ф.И.О.)
	

	Адрес плательщика:
	

	ИНН плательщика:
	
	№ л/с плательщика
	

	Сумма: 
	
	руб.
	
	коп.

	Плательщик (подпись)    
	
	Дата
	
	202_
	г.

	
*или иной государственный орган исполнительной власти 






Глава Липкинского 
сельского поселения
                                                                _____________ / _______________________________
                                                                                           (подпись)                                     (расшифровка подписи)

М.П.            

тел. 
адрес: 
---------------------------------------------- линия отреза ----------------------------------------------------

Извещение № ____
на уплату в 20__ году разового платежа по самообложению в бюджет Липкинского сельского поселения в сумме ________________ руб.
Ф.И.О. плательщика ___________________________________________________________
Адрес: _______________________________________________________________________
Получил « ____ » _____________ 20__ г.   _________________________________________
                                                                                                                             (подпись плательщика)

Примечание. Отрывной корешок заполняется и остается в Администрации Липкинского сельского поселения в случае, если извещение вручается плательщику лично.





Приложение 2 
к Порядку начисления и уплаты гражданами п. Липки Липкинского сельского поселения платежей по самообложению



РЕЕСТР
извещений на уплату разового платежа по самообложению 
в бюджет Липкинского сельского поселения

	№ п/п
	Дата операции
	№ извещения
	Фамилия Имя Отчество плательщика
	Год рождения
	Адрес
	Наличие льготы
	Сумма начисленного платежа, руб.

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	






Исполнитель ________________________ / ________________________________________
                                                    (подпись)                                                    (расшифровка подписи)









Приложение 3 
к Порядку начисления и уплаты гражданами п. Липки Липкинского сельского поселения платежей по самообложению


МОНИТОРИНГ
поступлений в бюджет Липкинского сельского поселения платежей по самообложению граждан по состоянию на ____ ____________ 20____ г.


	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Начислено платежей, тыс. руб.
	Поступило платежей, тыс. руб.
	% исполнения
	Отклонение

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	

	 - в том числе средства самообложения граждан
	
	
	
	

	 - в том числе добровольные пожертвования граждан
	
	
	
	






Исполнитель ________________________ / ________________________________________
                                                    (подпись)                                                    (расшифровка подписи)








Приложение 4 
к Порядку начисления и уплаты гражданами п. Липки Липкинского сельского поселения платежей по самообложению

В Администрацию Липкинского сельского поселения от _____________________________________ _______________________________________
(Ф.И.О. плательщика)
ИНН ___________________________________ Паспорт: _______ № ____ выдан ___________
                                                                                                                   (серия)                                           (дата)
_______________________________________Адрес: ________________________________ ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о возврате излишне уплаченных (взысканных) 
сумм платежей по самообложению

Прошу  вернуть  излишне уплаченный (взысканный)  платеж по самообложению по коду бюджетной классификации ____________________________________________________________,
внесенный по платежным документам ___________________________________________________
                                                                             (указываются номер, дата и сумма платежного документа)
в связи с ____________________________________________________________________________,
                                         (указывается факт, в соответствии с которым возникла излишняя уплата)
в размере ____________________________________________________________________________
                                                                             (сумма денежных средств к возврату)
по следующим реквизитам:
расчетный (лицевой) счет № ____________________________________________________________
Банк получателя ______________________________________________________________________
БИК ___________________________________ корр. счет ___________________________________
Перечень прилагаемых документов: 
1. ______________________________________________________________________________
(указываются документы, прилагаемые к заявлению)
1. ______________________________________________________________________________


_________________________________ / __________________________________________________
(подпись физического лица)                                                       (инициалы, фамилия)


« ___ » ______________ 20__ г.
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Отметка Администрации Липкинского сельского поселения:
Подтверждаю наличие переплаты по КБК ______________________________________________
в сумме _____________________________________________________________________________
по причине __________________________________________________________________________

_________________ / ____________________ /  ____________________________________________
               (дата)                              (подпись)                                                   (расшифровка подписи)







Приложение 5 
к Порядку начисления и уплаты гражданами п. Липки Липкинского сельского поселения платежей по самообложению

РЕШЕНИЕ
о возврате излишне уплаченных (взысканных)
сумм платежей по самообложению № _________ от « ___ » ___________ 20__ г.

На основании заявления ______________________________________________________
                                                                        (Ф.И.О., ИНН плательщика; входящие номер, дата заявления)
_____________________________________________________________________________ о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в размере ____________________
                                                                                                                (указывается сумма, заявленная к возврату)
_____________________________________________________________________________ в связи с ______________________________________________________________________
(указывается основание для возврата)
в соответствии с разделом 4 Порядка начисления и уплаты гражданами п. Липки Липкинского сельского поселения платежей по самообложению произвести  возврат излишне уплаченных (взысканных) сумм платежей по самообложению:

	№ п/п
	Реквизиты платежного документа
	Начисленная сумма платежа
	Сумма возврата

	
	тип
	номер
	дата
	сумма
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
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Руководитель    _________________________ / _____________________________________
(подпись)                                                       (инициалы, фамилия)

Исполнитель     _________________________ / _____________________________________
                                                       (подпись)                                                       (инициалы, фамилия)
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